MANUAL PRATICO DE ROTINAS DOS CURSOS LATO SENSU

Abertura de turma

O processo deve seguir o que determina a Resolugao CEPG n° 12, de 06 de novembro
de 2020, sendo que atencao deve ser dada aos seguintes artigos e respectivos incisos
(nao listados):

Art. 20, A pos-graduacdo lato sensu atende a demandas especificas de aperfeicoamento profissional
continuado, e visa a complementar conhecimentos em face das necessidades profissionais, a
aprofundar conhecimentos num determinado dominio do saber, a capacitar profissionais, ampliando
os conhecimentos das técnicas de seus oficios, e ao desenvolvimento de conhecimentos tedrico-
praticos em determinado dominio do saber.

« Paragrafo Unico. A implementacao de cotas ou outras medidas de acado afirmativa que visem
aumentar as condicOes de acesso e permanéncia nos cursos lato sensu devem ser previstas
e provisionadas pela coordenacdao do curso, desde que tal oferta nao afete a viabilidade
financeira da turma.

Art. 27°. Em virtude de suas caracteristicas, a realizacao de um curso de pds-graduacao lato sensu
implica a nogao de turma. ...

Art. 280, Para a solicitacdo de abertura de uma nova turma de um curso de pods-graduacao lato
sensu que teve sua criacao previamente autorizada pelo Conselho de Ensino para Graduados
(CEPG) o coordenador devera cumprir as seguintes etapas: ....

Art. 290. E vedada a solicitacdo de abertura de uma nova turma se o curso estiver com a pendéncia
de envio de relatdrio final de turma ou irregular em relatérios submetidos.

Art. 30°. Apds a aprovacao da turma, o coordenador tera até 360 dias para efetivar a turma no
sistema. ....

Art. 329. A solicitagdo de abertura de turmas simultaneas ou fora de sede devera demonstrar a
existéncia de condigOes para funcionamento destas turmas que garantam sua qualidade. ...

Art. 339. A Comissao de Pds-Graduacdo e Pesquisa (CPGP) podera indeferir a solicitacdo de
abertura de nova turma de curso de pds-graduacao lato sensu em razdo de problemas detectados
no relatdrio final de turma autorizada a funcionar ou em razao da auséncia deste relatorio.

Procedimentos

1. Para a solicitagao de abertura de uma nova turma de um curso de pds-graduacao lato sensu
que teve sua criacao previamente autorizada pelo Conselho de Ensino para Graduados
(CEPG) o coordenador devera cumprir as seguintes etapas:

a. Apresentar a DAPRI (gerente.dapri@poli.ufrj.br) o pdf da aba “Orcamento do Projeto
da Planilha de Orgamento, ja optando por Fundacao de apoio que fara o gerenciamento
financeiro do curso, o Termo de compromisso do coordenador do projeto (caso a
fundacdo escolhida seja a Coppetec) e o formulario de composicdo da equipe técnica,
todos assinados pelo Coordenador(a) do curso da turma em oferta. A DAPRI/DAPG
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realizarao uma verificagdo sobre a situacdao de turmas anteriores do Curso e
encaminhard a documentacdo para analise do Diretor da DAPRI e da Direcdo da Escola
Politécnica, e em seguida a decisao sera comunicado ao Coordenador(a) do curso, com
a liberacao para prosseguir com os tramites ou com pedidos de esclarecimentos;

b. No caso de aprovacado pela DAPRI e pela Direcdo da Escola Politécnica, a DAPRI autuara
0 processo de abertura do curso no sistema no SEI e informara o coordenador o nimero
do processo, a partir do qual a Coordenagao do curso devera efetuar o preenchimento
do formulario da PR2.

Apds o preenchimento do formulario da PR2, a Coordenacao do curso devera apresentar
a DAPG (dapg@poli.ufri.br) uma cdpia preenchida e assinada pelo Coordenador, além
dos seguintes documentos:

i. Lista do corpo docente com indicagao da titulacao, do regime de trabalho, da
condicdo de atividade (ativo ou aposentado), da Unidade Académica de
lotacao ou, quando externo ao quadro da Universidade Federal do Rio de
Janeiro (UFRJ), instituicdo com a qual mantém seu principal vinculo
profissional;

ii. Termo de compromisso assinado por cada docente participante de cada
turma do curso, indicando a(s) disciplina(s) sob sua responsabilidade;

iii. Declaracao de concordancia da Diregao de lotacao do servidor docente e
técnico-administrativo, que nao seja da Escola Politécnica, liberando-o para
as atividades no curso (quando houver);

iv. Planilha de orgamento (sera enviada pela DAPRI).

v. Documento contemplando o que determina o paragrafo Unico do Art. 2° da
resolucdo CEPG 12/2020 sobre a implementacdo ou ndo de cotas ou outras
medidas de acao afirmativa que visem aumentar as condigdes de acesso e
permanéncia nos cursos lato sensu.

2. Somente de posse de toda a documentacdo disciplinada nos itens 1.b, a DAPG encaminhara o
processo para a analise da Comissdao de Pds-Graduacao e Pesquisa/POLI (CPGP/Poli), que
podera aprovar a abertura de turma ou solicitar informagoes adicionais ao Coordenador.

3. ApoOs a aprovacao na CPGP o processo sera enviado pela DAPG/DAPRI a Congregacao da Poli
para aprovacdo. Somente apds a aprovacdo na Congregacao € que O processo sera
encaminhamento a Divisdo de Ensino da PR-2. Do mesmo modo, somente apds a aprovagao na
Congregacao é que a DAPRI ira autorizar a Fundacdo a criar e disponibilizar o nimero de
projeto na Fundagao.

4. Apos recebe o nimero de projeto da Fundacao, o Coordenador deve elaborar o contrato de
cada aluno, que sera assinado pelo aluno, Coordenador, testemunhas e Direcdo da Poli.
Somente apds as assinaturas dos contratos, a Fundacdo devera gerar os boletos de cobranga.

Obs: Lembramos que segundo a Resolugdao CEPG 12/2020:
e Segundo o Art. 309, o Coordenador tem um prazo de 360 dias para efetivar a turma no
sistema depois da sua aprovacao pela Congregacao da Poli.
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e Segundo o Art. 249, toda a divulgacdo sobre o curso deve incluir o nimero de processo de
criagcao do curso e a data de sua aprovagao no CEPG.



