MANUAL PRATICO DE ROTINAS DOS CURSOS LATO SENSU

Criacao de Curso

O processo deve seguir o que determina a Resolugdo CEPG n° 12, de 06 de novembro de
2020, sendo que atencao deve ser dada aos seguintes artigos e respectivos incisos (nao
listados):

Art. 179, A solicitacdo de autorizacdo de criacdo de curso de pods-graduagdo lato sensu
devera ser submetida ao CEPG pela Unidade Académica (ou equivalente) responsavel,
apés a aprovacao pela Comissao de Pds-Graduacdo e Pesquisa (CPGP), pela congregacdo da
Unidade Académica ou colegiado equivalente e pelo conselho de coordenacao do Centro
Universitario.

Art. 18°. O processo de autorizagdo de criacdo de curso de pos-graduacdo lato sensu
deverd ingressar na pauta do Conselho de Ensino para Graduados (CEPG) durante o
periodo letivo estipulado pelo calendario da UFRJ, com o prazo de até 4 meses para
avaliacao e deliberagao.

Art. 20°. A proposicdo de criacdo de curso de pds-graduacao lato sensu serda enviada ao
Conselho de Ensino para Graduados (CEPG) nos formularios preparados pela Divisao de Ensino da
Pré-Reitoria de Pods-Graduacdo e Pesquisa (PR-2), contendo informacdao basica para a analise,
avaliacdao e cadastramento de curso, como a constante dos itens que se seguem: .....

Art. 219, O Processo de solicitagado ao Conselho de Ensino para Graduados (CEPG) de
autorizagdo para criagdo de curso devera apresentar o acordo das diversas instancias
referidas no Art. 179,

Art. 229, A solicitacdo de autorizacao de criagao do curso devera ainda incluir: ....

Art. 239, A solicitagdo de criacdo de curso de pds-graduagao lato sensu multinstitucional, além dos
elementos arrolados nos Art. 20, 21 e 22 da presente Regulamentagao, devera: ...

Art. 249, Todo material de divulgagdo de cursos de pos-graduacdao lato sensu, inclusive
editais e pecas publicitarias, devera fazer referéncia ao numero do processo de autorizacao de
funcionamento do curso e a data de aprovacao pelo CEPG.

Procedimentos

1. Envio para a Diretoria Adjunta de Po6s-Graduacdao (DAPG), pelo e-mail dapg@poli.ufrj.br, da
proposta de criagao do novo curso (em PDF), contendo as seguintes informagoes:

Denominagao do Curso

Modalidades de oferta (presencial, semipresencial ou nao presencial);

Coordenador(a) e vice-coordenador(a)

Objetivo e justificativa do curso proposto, em que se indiquem as caréncias profissionais a
serem supridas e as contribuicOes para o egresso;

e. Publico-alvo

a0 oo



Carga horaria

Local de realizacao

Dias e horarios das aulas
Estrutura Curricular
Corpo Docente

- oa

2. Entrega na DAPG 02 (duas) vias dos documentos abaixo, assinados pelo coordenador:

e Plano de aplicacao financeira
e Formulario de Composicao de Equipe (COPPETEC ou FUIB)
e Termo de Compromisso do Coordenador do Projeto (COPPETEC ou FUJB)

3. Apos analise inicial e aprovacdo preliminar da proposta pela DAPG e DAPRI, sera solicitado um
numero de processo para que a(o) secretaria(o) responsavel pelo curso faca o preenchimento do
formulario de criagao de Curso no sistema PR-2
(http://app.pr2.ufrj.br/sistemas/formularioLatoSensu). Este preenchimento devera conter os dados
encaminhamentos previamente para a andlise de aprovacao preliminar e podera ser conferido pela
DAPG.

4. Para dar inicio a andlise do curso pela Comissdo de Pés-Graduacdo e Pesquisa/POLI (CPGP/Poli),
devem ser entregues a DAPG os seguintes documentos:

e Uma via do formulario de criacdo de curso assinado pelo coordenador;

e Todos os documentos relacionados nos Arts. 20° e 22° da Resolugao CEPG 12/2020,
incluindo, entre outros, o termo de compromisso assinado por cada docente participante de
cada turma do curso, indicando a disciplina sob sua responsabilidade; e o quadro
demonstrativo das atividades regulares, na graduacado e na pds-graduacao stricto sensu, dos
docentes envolvidos no curso;

e Declaragdo de concordancia de Diregao da Unidade dos docentes participantes do curso,
externos a POLI;

e Formulario de registro de disciplina (01 por disciplina);

e Formulario de cadastro de curriculo;

e Copia do Curriculo Lattes resumido de cada integrante do corpo docente.

5. Apds aprovacao na CPGP o processo sera enviado a Congregacao da Poli e ao Conselho de
Coordenacao do Centro de Tecnologia para aprovacao, e posteriormente sera encaminhado para
analise do CEPG/PR-2.

6. Apds a aprovacao e homologacdo do processo pelo CEPG, a PR-2 efetivard o cadastro das
disciplinas no SIGA e publicacao do curso no Boletim da UFRJ.

OBS: O numero de projeto somente devera ser solicitado a Fundacao de apoio quando for ofertada
a primeira turma.


http://app.pr2.ufrj.br/sistemas/formularioLatoSensu

