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CONGREGACAO ESCOLA POLITECNICA

Resolucao n° 03/2013

Aprovada em Sessdo Ordindria de 29 de maio de 2013

Altera Resolucdo n° 02/2009 da CEP - Normas para o
Estagio de Estudantes na Escola Politécnica.

A Congregacdo da Escola Politécnica, reunida em sessao de 29 de maio de 2013, resolve alterar a Resolugdo n°
02 de 15 de abril de 2009, que passa a ter a seguinte redagao:

1. Consideracoes Iniciais

O estagio é um ato educativo escolar a ser cumprido pelo aluno regularmente matriculado, com a supervisdo da
Escola Politécnica, e que tem como objetivo complementar a formagdo académica do aluno em um ambiente de
trabalho profissional.

O estagio deve, portanto, proporcionar o desenvolvimento técnico, cientifico e cultural, assim como o exercicio
da cidadania, sempre observando a estreita relacdo com os contetidos, com as diretrizes curriculares e com o
Projeto Pedagégico do Curso.

1.1. Definicoes

Estdgio Obrigatdrio: Estagio curricular, de carater obrigatério, presente no Projeto Pedagégico do Curso, com
acompanhamento do Orientador Académico e contabilizado como crédito.

Estdgio Ndo-obrigatdrio ou Extracurricular: Estagio, de carater opcional, ndo contabilizado como crédito, e
que é acrescido a carga horaria regular e obrigatéria do aluno. Essa atividade podera ser registrada no histérico
escolar do aluno, por solicitagdo do mesmo, aprovada pelo Coordenador do Curso.

Instituigdo Concedente: Empresa ou institui¢ao que oferece o estagio.

Agente de Integracdo: InstituicOes intervenientes, publicas ou privadas, que auxiliam o processo de realizacdo
do estagio.

Termo de Compromisso: Instrumento juridico apropriado que regula a relagdo da Instituicdo Concedente, do
aluno estagiario e da Escola Politécnica.

Profissional Orientador: Profissional da instituicdo concedente, com comprovada formacao na area, responsavel
pela orientacdo, acompanhamento e avaliacao das atividades de estagio do aluno estagiario.

Comissdo de Estdgio: Comissdo de Docentes do Curso responsavel pela aprovacdo e acompanhamento das
atividades de estagio do aluno. A critério do Curso, essas atividades poderdo ser exercidas pelo Orientador
Académico do aluno.



1.2. Local do Estagio

O estagio podera ser realizado no ambiente interno da UFRJ ou em empresas e instituicdes que mantenham
convénio com a Universidade Federal do Rio de Janeiro para essa finalidade.

1.3. Numero Minimo de Créditos

O aluno podera apresentar uma solicitacdo de estagio apds ter cumprido parte dos créditos do curso, observados
0s critérios a seguir:

Estdgio Obrigatério IAp6s 70% dos créditos totais do curso ou no periodo da
grade curricular estabelecido pelo Projeto Pedagdgico

o o IApés 50% dos créditos totais do curso, observada a
Estagio Nao-obrigatorio aprovacao nas disciplinas pertencentes a grade curricular
dos 4 primeiros periodos
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. IAp6s 85% dos créditos totais do curso, observada a
Estagio 30 h aprovacao nas disciplinas pertencentes a grade curricular
dos 4 primeiros periodos (ciclo basico completo)

1.4. Natureza do Estagio

As atividades de extensdo e de iniciacdo cientifica poderdao ser admitidas como estagio, desde que sejam
aprovadas pela Comissdo de Estagio e estejam previstas no Projeto Pedagégico do Curso.

Nesse sentido devera ser apresentada uma declaracdo que comprove a existéncia das atividades, expedida por
um 6rgao reconhecido de apoio a pesquisa, e com a indicagdo do pesquisador ou professor responsavel pelo
projeto que sera o orientador do estagio.

1.5. Prazos para a Inscricao
A solicitagdo deve ser apresentada pelo aluno antes do inicio do estagio.

No caso do Estagio Obrigatério, além de respeitar esses prazos, o aluno devera realizar a inscricdo do RCC no
SIGA, no maximo até o periodo seguinte ao inicio da atividade.

1.6. Carga Horaria e Duracao

A carga horéria para a atividade de estagio devera ser de 4 (quatro) horas diarias ou 20 (vinte) horas semanais,
de forma a assegurar o acompanhamento adequado do curso e garantir a sua conclusdo em 10 (dez) periodos.
Excepcionalmente, para alunos com 85% (oitenta e cinco por cento) ou mais dos créditos da grade curricular
cumpridos, podera ser analisado o pedido para estagio de 6 (seis) horas, desde que haja disponibilidade na grade
horédria e concordancia do Coordenador de Estdgio ou Coordenador de Curso. Essa carga deverd constar
obrigatoriamente, de forma incondicional e explicita, no Termo de Compromisso de Estagio.



O contrato de estagio tera a duracdo de 6 (seis) meses, podendo ser renovado por iguais periodos, consecutivos,
até o limite de 2 (dois) anos, mediante a aprovagao de aditivos ao Termo de Compromisso.

1.7. Desempenho Académico

A solicitacdo de Estagio Nao-obrigatério apresentada por alunos com CRA inferior a 5,0 (cinco) devera ser
avaliada, pelo Coordenador do Curso. Para essa anélise devera ser considerada a evolucdo do CRA do aluno no
Boletim Escolar, o CRID com o nimero de créditos solicitados no periodo, o parecer do Orientador Académico,
0 local da realizagdo do estagio e outras informacdes que possam dar subsidios ao Coordenador para essa
decisdo. O Estagio Nao-obrigatério sera considerado como Atividade Complementar Especial.

2. Etapas e Procedimentos para a realizacao do Estagio

Estagio Obrigatorio e Nao-Obrigatorio em Empresas ou Instituicdes conveniadas com a
UFRJ

Atividade Responsavel Documentos/Procedimentos

- Plano de Estagio, em formulario préprio da POLI,

Inscricdo Aluno assinado pelo profissional responsavel na empresa e
pelo coordenador do curso ou membro da comissdo de
lestagio do curso

Secretaria | Avaliacdo das condic¢des do aluno para a realizagdo do
Verificacao A . estagio
¢ Académica &

Empresas ou
Instituicoes
o conveniadas com

Formalizacao a UFRJ Aluno

- Assinatura de Termo de Compromisso de Estagio
entre as Partes (contrato)

Secretaria
Académica

Coordenador do

curso
ou Membro da | Acompanhamento ao aluno

Acompanhamento
Comissao de
Estagio do curso
Coordenador do
curso - Aprovacdo do Relatorio de Avaliacao de Estagio
Aprovacio ou Membro da [(formulério proprio da POLI)

Comissao de
Estagio do curso




Lancamento do RCC
(somente para Estagio
Obrigatorio)

Secretaria
Académica e
Coordenador

- Preenchimento do Formuladrio de RCC e langamento
dos créditos no SIGA

Estagio Obrigatorio e Nao-Obrigatorio em ambiente interno da UFRJ

Comissao de
Estagio do curso

Atividade Responsavel Documentos/Procedimentos
- Plano de Estagio, em formulario préprio da POLI,
Inscricdo Aluno assinado pelo professor responsavel pela atividade e
pelo coordenador do curso ou membro da comissao de
estagio do curso.
. - Avaliacdo das condi¢des do aluno para a realizacao do
Verificacao Secretaria estagio
Académica
Ambiente Interno| Assinatura de Termo de Compromisso de Estagio
L Aluno entre as Partes (formulério proprio da POLI)
Formalizacao
Secretaria
Académica
Coordenador do
curso
Membro da | Acompanhamento ao aluno
Acompanhamento ou viembro da
Comissao de
Estagio do curso
Coordenador do
curso - Aprovacao do Relatério de Avaliacdo de Estagio
Aprovacao ou Membro da (formulério préprio da POLI)

Lancamento do RCC
(somente para Estagio
Obrigatoério)

Secretaria
Académica e
Coordenador

- Preenchimento do Formuladrio de RCC e lancamento
dos créditos no SIGA

3. Disposicoes Transitorias




3.1 Todos os contratos de estagio em vigor com duracgao superior a 20 horas semanais, ou sem atendimento aos
requisitos académicos estabelecidos nesta norma, deverdo ser revistos visando ao completo atendimento dos
novos dispositivos no prazo de um ano a partir da publicagao.

3.2 Casos excepcionais que tenham como fundamento a situagdo sécio economica do interessado serao
analisados pela Comissdo de Ensino da Congregacao.

3.3 As situacdes nado previstas nestas Normas serao avaliadas pela Comissao de Estagio do Curso.
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